Штабни допис на више адреса, уз навођење пуних звања и адреса
	МИНИСТАРСТВО ВОЈСКЕ
ОРГАНИЗАЦИЈСКИ ДЕО
СТАНДАРДИЗОВАНА ФОРМА АДРЕСЕ
ГРАД, ДРЖАВА И ПОШТАНСКИ БРОЈ

	Печат/грб                            Одговор послати
                                           на руке
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	ОЗНАКА КАНЦЕЛАРИЈЕ
	                                                          1 

                                                          2 Датум
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	ДОПИС ЗА 
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	ЗАМЕНИК НАЧЕЛНИКА ШТАБА ЗА ОБАВЕШТАЈНА ПИТАЊА (DAMI-ZA), 1000 КОПНЕНА ВОЈСКА ПЕНТАГОН, WASH DC 20310-1067

ЗАМЕНИК НАЧЕЛНИКА ШТАБА ЗА КАДРОВЕ (DAPE-ZA), 1000 КОПНЕНА ВОЈСКА ПЕНТАГОН, WASH DC 20310-10300

ЗАМЕНИК НАЧЕЛНИКА ШТАБА ЗА ЛОГИСТИКУ (DALO-ZA), 1000 КОПНЕНА ВОЈСКА ПЕНТАГОН, WASH DC 20310-0547
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	ПРЕДМЕТ: Штабни допис на више адреса, са пуним звањима и адресама 

	1 

2

3     
	1. Када припремате штабни допис који се шаље на више адреса (више од једне, а мање од шест) користите „методу пуног звања и адресе“ која је приказана у овом примеру или „методу ознаке канцеларије“ са навођењем ознака канцеларије уместо пуне адресе.

2. Откуцајте адресу великим словима или комбинацијом великих и малих слова. Немојте користити оба стила у истом допису; будите доследни. 
3. Када је адреса дужа од једног реда почните други ред испод трећег слова у првом реду.

4. Када допис припрема једна војна управа за другу могу се изоставити географске одреднице. 

5. Код дописа који се шаљу на више адреса припремите један оригинал и, након потписивања, копирајте га за остала лица којима се шаље. Ставите знак са леве стране имена сваког примаоца, како би означили да је то његова копија. То значи да прималац не мора да чита цео списак прималаца.
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	ОВЛАШЋЕН:
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	Прилог 


	ЏОН А. ЏОНС
пук., ГШ
начелник, Одељење за програме


